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п.Комсомольский

Основные положения
	Настоящая инструкция разработана для водителя автомобили администрации Куйбышевского сельсовета Куйбышевского района Новосибирской области (далее – администрация).  
	 Инструкция устанавливает требования безопасности труда при выполнении должностных обязанностей водителя автомобиля администрации. 
	Внеочередная актуализации ИОТ проводится (п. 30 Основных требований № 772н):
•	при изменении условий труда работника, например, при новой СОУТ изменен их класс;
•	при внедрении новой техники и технологии;
•	по результатам анализа материалов расследований несчастных случаев, профзаболеваний, аварий;
•	по требованию трудовой инспекции или надзорных органов в области охраны труда региона.
В администрации могут происходить организационные изменения: например, в названиях должностей или отделов. Если условия труда для работника при этом остаются прежними, то пересматривать ИОТ не нужно. Достаточно внести в документ соответствующие изменения.
Инструкция разработана на основании Приказ Минтруда России от 29.10.2021 N 772н (с изм. от 17.03.2022) "Об утверждении основных требований к порядку разработки и содержанию правил и инструкций по охране труда, разрабатываемых работодателем".

1. Общие требования охраны труда
1.1. К управлению автомобилями и их обслуживанию допускаются лица, не моложе 18 лет, имеющие специальную подготовку и получившие в установленном порядке водительское удостоверение на право управления автомобилем, прошедшие медицинскую комиссию, стажировку и инструктаж по безопасности движения, технике безопасности и производственной санитарии.
1.2. Кроме настоящей инструкции водитель автомобиля обязан соблюдать правила дорожного движения.
1.3. Водитель обязан поддерживать автотранспортное средство в технически исправном состоянии и его безаварийную эксплуатацию.
1.4. После зачисления на работу водитель обязан принять транспортное средство и выполнять только ту работу, которая разрешена администрацией. Без разрешения и инструктажа производить работу, не входящую в обязанности водителя, запрещается.
1.5. Водитель обязан обеспечивать надлежащее состояние автомобиля при выезде на линию и в процессе работы.
1.6. Не допускать случаев управления автомобиля в состоянии алкогольного или иного опьянения, а также не передавать управление автомобилем лицу, находящемуся в подобном состоянии.
1.7. В установленный срок проходить медицинское обследование.
1.8 В случае нарушения п. 1.2, п. 1.3, п. 1.5, п. 1.6, п. 1.7 настоящей инструкции и нарушения Правил дорожного движения водитель несет персональную ответственность согласно законодательству.
1.9. На линии при управлении автомобилем водитель должен иметь при себе:
- удостоверение на право управления автомобилем данной категории;
- путевой лист;
- талон технического паспорта (для номерных автомобилей).
1.10. Инструмент и приспособления использовать только по назначению.
1.11. В случае травмирования или недомогания прекратить работу, сообщить об этом руководителю и обратиться в медицинское учреждение.
 
2. Требования охраны труда перед началом работы
 	2.1. При подготовке автомобиля к выезду на линию проверить:
-     техническое состояние автомобиля, которое должно отвечать требованиям госстандартов, зарегистрированное в установленном порядке и прошедшее гос. тех. осмотр;
-     обращать особое внимание на исправность шин, тормозной системы, рулевого управления, приборов освещения и сигнализации, стеклоочистителей, на правильную установку зеркала заднего вида, чистоту и видимость номерных знаков, а также, отсутствие подтекания топлива, масла, воды;
-     наличие инструментов и инвентаря;
-     заправку автомобиля топливом, маслом, водой, наличие тормозной жидкости и уровень электролита в аккумуляторной батареи.
2.2. Перед выездом на линию получить путевой лист, получить необходимый инструктаж и задание.
2.3. Пуск двигателя с помощью пусковой рукоятки производить при нейтральном положении рычага коробки передач. Брать рукоятку в обхват или применять какие-либо рычаги запрещается.
2.4. Заправку автомобиля топливом производить при неработающем двигателе.
2.5. Заправку автомобиля производить механизированным способом: засасывать бензин или др. топливо через шланг ртом и производить заправку автомобиля из ведра запрещается.
2.6. Открывая пробку радиатора при перегретом двигателе, оберегать руки и лицо от ожогов.
2.7. В дождь, снегопад и гололед соблюдать осторожность при входе и выходе из машины.
2.8. Выезд автомобиля на линию с неисправностями, угрожающими безопасности движения, жизни пассажиров, а также грязного, без номерных и опознавательных знаков запрещается.
 
3. Требования охраны труда во время работы
3.1. Выполнять требования безопасности движения и указания регулировщиков дорожного движения в соответствии с Правилами дорожного движения.
3.2. Прежде чем начать движение с места остановки (стоянки) убедиться, что это безопасно для окружающих.
3.3. Особую осторожность соблюдать при движении задним ходом.
3.4. Движение задним ходом запрещается:
- на перекрестке и ближе 20 м от них;
- на пешеходных переходах;
- ближе 2 м от указателя остановки трамвая, троллейбуса или автобуса (на стороне остановки).
3.5. Выходя из кабины автомобиля на проезжую часть дороги, предварительно убедиться в отсутствии движения в попутном и во встречном направлениях.
3.6. Запрещается оставлять автомобиль без принятых мер, исключающих возможность его самопроизвольного движения.
3.7. При ремонте автомобиля на линии соблюдать предосторожности: убрать автомобиль за пределы проезжей части или съехать на обочину дороги, затормозить автомобиль с помощью стояночной тормозной системы, подложить под колеса упоры, выставить знак аварийной остановки. При работе на обочине запрещается находиться под автомобилем со стороны проезжей части.
3.8. Запрещается:
- при стоянке автомобиля спать и отдыхать в кабине при работающем двигателе;
- подогревать двигатель открытым пламенем и пользоваться открытым огнем при определении и устранении неисправностей механизмов;
- протирать двигатель ветошью, смоченной бензином и курить в непосредственной близости от системы питания двигателя и топливных баков;
- 	определять уровень топлива в баке открытым огнем.
 
4. Требования охраны труда в аварийных ситуациях
 	4.1. В аварийной ситуации водитель должен принять все меры для того, чтобы исключить дорожно-транспортное происшествие.
4.2. При дорожно-транспортном происшествии водитель обязан:
- без промедления остановиться, включить световую сигнализацию, а при ее неисправности или отсутствии выставить знак аварийной остановки или мигающий красный фонарь, и не трогать с места транспортное средство, а также другие предметы, имеющие отношение к происшествию;
- в случае необходимости вызвать «Скорую помощь», а если это невозможно, отправить пострадавших на попутном или отвезти на своем автомобиле в ближайшее лечебное учреждение, предварительно обозначив место аварии, после чего возвратиться к месту аварии;
- сообщить о случившемся в полицию и ожидать их прибытия, если невозможно движение других транспортных средств, освободить проезжую часть, предварительно зафиксировав положение транспортного средства и относящихся к ДТП предметов и следов.
 
5. Требования охраны труда по окончании работы
5.1. После возвращения с линии водитель обязан проверить автомобиль. В случае необходимости составить заявку на текущий ремонт с перечнем неисправностей, подлежащих устранению. При подготовке автомобиля, направляемого на техническое обслуживание или ремонт вымыть его и очистить от грязи (льда).
5.2. Если автомобиль технически исправен, провести ежедневное техническое обслуживание и поставить его в зону стоянки.
5.3. При безгаражном хранении в зимнее время слить воду из радиатора и двигателя, затянуть рычаг стояночной тормозной системы.
5.4. Если во время ремонта автомобиль остается на козелках, проверить надежность его установки. Оставлять автомобиль, поднятый домкратом, запрещается.
5.5. Вымыть руки и лицо теплой водой с мылом или принять душ.




 С инструкцией ознакомлен и экземпляр получил: 
_________________  /_________________/          «___»_______20__г. 
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